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l. GENEL ESASLAR

A. AMAÇ : Şarkışla Hfüümet Konağının yangınlara karşı korunması, çıkabilecek muhtemel
yangınların önlenmesi ve yangının genişlemesine meydan verilmemesi ile yangın sırasında
meydana gelebilecek can ve mal kaybının azami derecede azaltılması konusunda alınmasr
gereken tedbirler ile bu tedbirlerin nasıl uygulanacağmr gösterir.

B. HUKUKİ DAYANAK : Bu Yönerge "Binalann Yangından Korunması Hakkındaki
Yönetmeliğin" 1 35. maddesi gereği hazırlanmıştır.

B. KAPSAM : Bu Yönerge Kayalı yokuş Maha]lesi Cumhuriyet Caddesi adresinde bulunan
Şarkışla Hükümet Konağı binasını kapsar.

C. SORUMLULUK : Kaymakamlığımızda çıkabilecek yangınlara karşı bina içinde her türlü
koruyucu ve kurtancı tedbirlerin aldınlmasında ve görevlilerin saptanmasında, yangın sırasında bu
yönergede kurulan ekiplerin sevk edilmesinden Bina Daire Amiri sorumludur.

Bu yönergede kurulan ekiplerde görevlendirilen personel yangın sırasında görevlerini eksiksiz
olarak yapmakla sorumludur. Cıkabilecek muhtemel yangınlara sebebiyet vermemek izin azami
tedbirli olmaya ve bu yönergede belirtilen hususlara aynen uymaya Şarkışla Kaymakamhğı Yangın
Önleme ve Söndiirme Ekibinde görevli personel mecburdurlar.

2. ELEKTRİK TESISATINA AIT TEDBIRLER

a. Elektrik tesisatının "Elektrik İç Tesisatı Yönetmeliği ve Fenni Şartnamesi" esaslarına
göre yapılmış olduğunu gösteren ELEKTRiK TEsİsAT PLANI camlı bir çerçeve
içinde elektrik sigorta tablasının yanında asılı bulundurulacaktır.

b. Elektrik tesisah ilgili teknisyenler tarafindan her 6 ayda bir kontrol edilecek ve fenni
muayenesini gösterir rapor tanzim edilecektir.

c. Binada elektrik ocağ1, LPG tüpü, elektdkli ısıtıcılar kullanılmayacaktır.

d. Kat ve koridorlarda yeteri kadar yangın söndürme cihazı bulundurulacak ve kontrolleri
zamanında yapılacaktır.

e. Yangında ilk önce krrrtarılması gereken krymetli ewakı muhafaza eden dolaplarrn
üzerline "YANGINDA İLK ÖNcB xunranıııcArıın" ibaresi (bulunan etiketler

yapıştırılacaktır.

l Mesai bitiminden sonra binanın içi kontrol edilerek mevzuata aykırı bir hal görüldüğü
takdirde derhal giderilecektir.

g Her giin mesai bitiminde top sepetlerinde biriken kağltlar hizmetliler tarafindan uygun

bir yerde kontrollü bir şekilde imha edilecektiı,

h. Yangın haberi alınlr alrnmaz doğalgaz yanıyor ise doğa|gaz görevlisi tarafindan kombi

derhal kapatılacaktır.
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3. EKİPLERiN KURULUŞU

200214390 Karar §6y1|1 Kamu Binalarının Yangından Korunmasr Hakkında Yönetmeliğin
127. Maddesi gereğince Hükiimet Konağında bulıınan Müdij.rliitlerdeki memur ve hizmetli
personelden yangınla mücadele için aşağıdaki ekipler kurulmuştur.

a. Söndiirme Ekibi

b. Kurtarma Ekibi

c. İlkyardım Ekibi

d. Koruma Ekibi

Bu ekipler itfaiye gelinceye kadar Bina Daire
Amirinin emrinde çalışırlar.

Amirinin, itfaiye geldikten sonra İtfaiye

4. EKİPLERİNBAŞLICAGOREVLERI

SÖNDÜRME EXİnİ : Binada çıkacak yangına müdahale ederek söndiirmeye çalışmak.

KURTARMA EKİBİ : Yangın sırasında can ve mal kurtarmak,

İlrYlnUlll SXİnİ : Yangın sırasında yaralanan ve hastalananlara ilkyardım yapmak.

KORUMA lrİnİ : Kurtalan eşyaları korumak, yangından dolayı meydana gelebitecek panik
ve kargaşalıkları önlemek.

5. YANGIN ÇALIŞMA SAATLERi iÇİNon OLURSA

A. HABER VERME : Yangını ilk gören kimse, "YANGIN VAR" diye bağırarak santralden
112 nolu telefona yangını haber verecektir.

B. GOREVLILERN HAREKET TARZI : Yangın haberini duyan, yangına karşı koyma
ekipleri derhal harekete geçer, kendilerine ait araç ve gereci de alarak;

- Yangının çıktığı yerde, alt ve üst katında gerekli tertibatı alarak yandaki odalara
srçramamaslnl sağlamak, yangını söndürmeye ve genişlememesine çalışmak.

- Varsa önce canlılar, yoksa yangında ilk önce kurtarılacak evrak, dosya ve daha sonra diğer
büro memurlannın yardımları ile mümkünse çuvallarla ve yanma tehlikesi olmayan yerlere
taşırlar. Yangın çıktığnda binanın genel olarak boşaltılmasına olay yerine gelen itfaiye
amirinin ve Bina Daire Amirinin emri ile başlarıır. Boşaltılan eşya ve evrak, zabitanın veya
Bina Daire Amirinin göstereceği yerlerde koruma ekibi ve kolluk kuwetleri tarafindan
muhafaza altına alrnır. Yangının söndürülmesinden sonra ilgililere gere teslim edilir.

6. YANGIN ÇALIŞMA SAATLERi DIŞINDA OLURSA

A. HABER VERME : Yangrnr ilk gören kimse mevcut haber verme sistemini derhal
harekete geçirerek önce itfaiyeye telefon eder. Ayrıca Yazı İşleri Müdiirüne telefonla veya
başka rasıtalar ile haber verir.

B. GOREVLiLERİN HARB,KET TARZI : Yangından haberdar olan Yangınla Mücadele
Ekipleri Müdürü ile yangınla mücadele ekipleri personeli, en seri şekilde görevleri başına
gelerek söndiirme ve kurtarma işlerine başlarlar. Yangın yerinde bulunmasr gereken
memurların haberdar edilmesi İlçe Yazı İşleri Müdiirü tarafindan isim ve adresleri gösterir
listeye göre en yakin polis ve j andarma karakollarına bildirmek sureti ile yapılır.
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7. yANGINLA MücADELE ExipıBni
sİNa ndRE aıvrinİ prxa soRUMLUsU): Kayrnakamlık İlçe Yazı işleri Müdürü

SÖNDÜRMEEKİBi KURTARMA EKiBi KoRUMA EKiBi iı,x y,ın»ru Brini

8- YüRüRLüLüK
a- Şarkışla Kaymakamhğının 0411112020 tarihJ,i

kaldırılmıştır.
Yangın Onleme ve Söndürme yüriirlüliikten

b- Bu yönerge yayımı tarihinden itibaren yüriirlüğe girer.

Necati AKTAN
Kıymakam V.

|0.02.202|
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Veysel AYDEMIR
0545 392 92 73
(Ekip Başkanı)

Mehmet BENLİ
0536 391 30 90
(Ekip Başkanı)

Fuat DAŞDEMIR
0346 512 49 97
(Ekip Başkanı)

BünyaminDELIKTAŞ
0536 664 79 39
(Ekip Başkanı)

Mücahit GENCER
0545 57,7 66 10

üve)

Emre KAVLJN
0553 586 64 94

(üy.)

Osman SOLAK
0533 484 05 30

(üy")

Kenan TOPÇAM
0536 929 18 51

(Üye)

Ömer KALALI
0543 310 63 84

üy")

Murat DEMIRCl
0346 577 80 75

(Üy")

Seyit GENCER
0536 457 48 58

(üy.)

Mehmet
KoÇYiĞiT

0543 954 47 23
(Üve)

Mustafa ODABA§I
0346 527 58 62

Gve)

Ömer KALAYCI
0346 512 11 04

üve)

MehmetYORULMAZ
0542694 23 46

(Üye)

Abbas ÇINAR
0536 927 23 94

(Üye)

Abdullah Bilal
ŞEKERCİ

0542 292 65 95
(üy")

Pehlül ERCAN
0535 596 49,77

(üy")

Mehmet Ali
BULUT

5418992,1,75

üye)

Zeki I(ALE
0544 355 52 20

(Üye)
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şARKIşLA KAvMAKAMLIĞI vANGIN öNr,BırB vn söNnüRııE TALIMATI
Bu talimat Kaymakamhk Makamının 04.|1.2020 tarihli Yangın Önleme ve Söndürme

Yönergesi gereği hazıIlanmlştr.

GENEL ESASLAR:

AMAÇ : Kaymakamhk biirolannın yangına karşı korunması, yangın anında yangnm
önlenmesi ve genişlemesine meydan verilmemesi izin can ve mal kaybının azaltrlması
konusunda gerekli tedbirlerin alınmasıdır.

KAPSAM: Kaymakamhk bürolarının korunmasına ilişkin tedbir ve uygulamalaıı kapsar.

SORUMLULUK: Yangına karşr koruma tedbirlerinin alınmasrnda Kaymakamhk Yangın
Güvenliği Sorumlusu Kaymakamlık İlçe Yazı İşleri Müdürü görevlendirilmiştir.

Kaymakamlığımızda görev yapan her personel bir yangına sebebiyet vermemek için
tedbirli olmaya ve bu Yönergede ön görülen hususlara aynen uymaya mecburdur.

YANGIN cÜvnNı,iĞi İı,B İı-cİı,i aı,INACAK TEDBIRLER:

Personellerin ev adresleri ve telefon numaralannı gösterir liste hazırlanıp Koruma
Amirinin dosyasinda muhafaza edilecek, kıymetli ve önemli evraklann konduğu dolaplann
"YANGINDA İı,« Öxcn KURTARILACAK İŞARETLİ', etiketi konulur, anahtan
sorumluların da bulunur. Mesaİ saatleri dışında tüm eleknikli cihazlann mutlaka kapatılması
sağlanacaktır. Binada yangın çıkması halinde derhal itfaiyeye haber verilecek (Acil Çağrı
Merkezi 112) yetkili itfaiye amirinin olay yerine gelmesinden itibaren ilk müdahaleyi yapaı
bina sorumluları itfaiye amirinin emrine girerek onun vereceği karar ve talimatlar
doğrultusunda hareket edecektir.

EKİPLERiN KURULMASI vn ıĞiriıvıİ :

Söndürme Ekibi : Binada çıkacak yangına derhal müdahale ederek söndiirmek ve
genişlemesine mani olmak.

Kurtarma Ekibi : Yangın vukuunda can ve ma1 kurtarma işlerini yiirütmek.

Koruma Ekibi : Kurtarma ekibince kurtarılan eşya ve evrakı korumak, yangın nedeniyle
ortaya çıkması muhtemel panik ve kargaşayı önlemek.

İlkyardım Ekibi : Yangın nedeniyle yaralanan ve hastalanan kişilere ilk yardim da
bulunmak.

Ekiplerin Sevk ve İdaresi: Ekiplerin yangın anında sevk ve idaresi, itfaiye gelinceye kadar
yönergeyi uygulamakla görevli amir veya yardımcılarına aittir. Bu sure iÇinde ekiPler ancak

dairenin en büyük amiri veya mahallin en büytik amirinden emir alrrlar. Itfaiye gelince
söndiirme ve kurtarma ekipleri derhal itfaiye amirinin emrine girerler.

YANGINA MÜDAHALE :

yangının Mesai Saatleri İçinde Olması: Yangını ilk gören mevcut haber verme sistemi ile
haber verir, itfaiyeye telefonla haber verir, görevli ekipler görevlerine göre çahşır.

TALIMATIN TATBİK ŞEKLİ : Bu Yönerge Kaymakamlık Makamının 10.02.2021 tarihli
yazıları ekinde alınan Yangın Önleme ve Söndtirme Yönergesinin Sorumluluk maddesine
göre hazırlanmıştır.
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Bu talimatta zikıedilmeyen hususlar Kaymakamlık yangın Önleme ve Söndiiırme yönergesi
hükümlerince uy gııJ,anır 04 l 1 1 12020

A. YANGINA KARŞI ALINACAK TEDBiRLER:

1. Sigaralannızı iyice söndürmedenatmayınız.

2. Çatı aralannda ve elektrik tesisatında; eşya, yanıcı ve parlayıcı madde bulundurmayrnız.

3. izinsiz elektrik sobası, ocak, ütü ile benzin, ispirto ve benzeri ocaklar kullanmayınız.

4. Elektrik tesisatında gerekli ilave ve onanmı mutlaka elektrik teknisyenine yaptmnız.

5. Elektrik tesisatını her yıl kontrol ettiriniz.

6. Büti,in elektrik sigortalannr otomatik haie getiriniz.

7 . Yangın cihaz ve malzemelerini her an kullanılır durumda bulrındurunuz.

8. Bütün odaları nöbetçi memur tarafindan kontrol ettiriniz.

9. Arşiv ve depoda soba kullanmayınız, parlayıcı, patlayıcı madde saklamayınız.

10. Sigara içilmesi sakıncalı olan yerde sigara içmeyiniz.

11. Bütiin pefsoneli yangın konusunda eğitiniz.

B. YANGIN ANINDA YAPILACAKI§LEMLER:

1 . Telaşlanmayınız.

2. Binanızda mevcut haber verme sistemini ( çan, zil, alarm) harekete geçiriniz.

3. İtfaiye için (Acil Çağrı Merkezi 1 12) numaraya telefon ediniz.

4. Adresi en kısa ve doğru şekilde bildiriniz.

5. Yangının cinsini bildiriniz. (Bina, baca, benzin, doğalgaz, vasıta vs.)

6. Yangını çevrenize ve sorumlu kişilere duyurunuz.

7. İtfaiye gelinceye kadar yangını söndürmek için elde mevcut araç, gereç ve imkanlardan
faydalanınız.

8. yangının yayılmasınl önlemek izin kapl ve pencereleri kapatrnrz, çabuk yanıcı maddeleri

uzaklaştırrnız.

9. Önce canhlan sonra kıymetli evrak ve eşyaları kurtaranız.

10. Bunları yaparken kendinizi ve başkalarını tehlikeye atmayr,nlz.

11. Görevlilerden başkasının yangln sahasına girmesine engel olunuz.

i2. Hasta ve yaralılara İLKYARDIM yapınız.

C. YANGIN ANINDA HABER ERILECEK MAKAMLAR:

ACIL ÇAGRI MERKEZi 1I2
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D. GEREKTiĞiN»n aRaNlCAK KURUMLAR:

ACiL ÇAĞRI MERKEZI 1|2

ELEKTRiK ARIZA 186

sU ARIZA 185

DOĞALGAZ ARIZA 187

ecati AKTAN

1

Veysel AYDEMIR
0545 392 92 73
(Ekip Başkanı)

Mehmet BENLİ
0536 391 30 90
(Ekip Başkanı)

Fuat DA§DEMIR
0346 512 49 97
(Ekip Başkaru)

BünyaminDELIKTAŞ
0536 664 79 39
(Ekip Başkanı)

Mücüit GENCER
0545 577 66 10

(üye)

Emre KAVIJN
0553 586 64 94

(üy")

Osman SOLAK
0533 484 05 30

(üye)

Kenan TOPÇAM
0536 929 18 51

(üy")

Murat DEMIRCl
0346 577 80 75

(üy")

Seyit GENCER
0536 457 48 58

(Üye)

Mehmet
KoÇYİĞiT

0543 954 47 23
(Üye)

Ömer KALALI
0543 310 63 84

Gye)

Abbas ÇINAR
0536 927 23 94

(üy")

ÖmerKALAYCI
0346 512 11 04

(üy")

Mehmet YORULMAZ
0542694 23 46

Gye)

Mustafa ODABA§I
0346 527 58 62

(üy")

Zeki KALE
0544 355 52 20

(üy")

,

Mehmet Ali
BULUT

5418992775
(üye)

Pehlül ERCAN
0535 596 49 77

Oy")

N
Kavmakam V.

E. YANGINLA MUCADELE EKiPLERi

BİNA DAiRE AMİRİ GINA soRUMLUsU): Kalırnakamlık İlçe Yaa İşleri Müdiirü

söN»ünııB Brini KuRTARMA EKiBi KoRuMAEKiBi ir,xyanoııı Brini
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Abdullah Bilal
ŞEKERCi

0542 292 65 95

€y.)


